webing.ine.pt

EH Instrugdes de adesdo ao Weblnq para

resposta online

responses

= Weblngq subscription instructions for online

Aderir ao Weblnq

. Aceda ao site
https://webing.ine.pt

. Escolha a op¢do RESPONDER /
Empresas:

Autenticagdo no Weblng (Login)

. Se ja é aderente do Webling e
tem um cédigo com o formato,
exemplo: XXX000045, e uma
password, autentique-se:

. Escolha a opgdo Entrar

Se recebeu uma chave-mestra e ainda nao
é aderente, efetue o seu registo (passo 3)

Se ja é aderente, isto é, tem um cédigo e
password de aderente e recebeu uma

chave-mestra, autentique-se e passe para o
ponto 8

Registo de (novo) aderente

. Selecione a opgdo: Registar

. Devera ler e aceitar as condigBes
de acesso e selecionar Seguinte

Autenticacdo INE  AUTENTICAGAO.GOV.PT

Password (de g a 15 caracteres)

B+ RESPONDER

- Fmpreses

AUTENTICAGAO - EMPRESAS

SEGURANCA E INFORMACAQO = PERGUNTAS FREQUENTES = . INSTRUCOES DE ACESSO ~ [B, CONDICOES DE ACESSO

Registe-se no Webing

Cadigo (9 caracteres)

Responda aos inquéritos online
Reveja e atualize os seus dados
Consulte as suas respostas

Consulte informag&o de retorno

@

RECUPERAR CODIGO OU PASSWORD

Registe-se no Webling

« Responda aos inquéritos online
+ Reveja e atualize os seus dados
« Consulte as suas respostas

« Consulte informacao de retorno

Registar

© © © 0

1. Aceitar condigdes de acesso

Para aderir a0 servigo Webing & necessdrio aceitar as condiges de acesso.

B, Ficheiro com as condiciies de acesso

o Aceito as condices de acesso \

Voltar para a autenticagdo Seguinie >

To join Webing

. Go to: https://webing.ine.pt
. Select the option ANSWER/Companies
“RESPONDER/ “Empresas”:

Weblnqg authentication (Login)

If you are already a Weblng user and if you
have a code with the following format i.e.
XXX000045 and a password proceed to
Login:

Select the option Sign In “Entrar”

If you received a master-key and if you are
not a user yet, please register first (step 3)

If you already are a user, i.e., have a code
and a password and if you have received a
master-key, login and proceed to step 8.

User Identity

. Select the option: Register
“Registar”

. Please read and accept the
access conditions and press Next
“Seguinte”



https://webinq.ine.pt/
https://webinq.ine.pt/

Identifica¢cdo do aderente

. Preencha os dados solicitados e
selecione Seguinte.

NOVO ADERENTE

0O ©® 6 o

2. Registar informacao profissional de contacto

Nome préprio (obrigatério) ex.: Jodo Ricardo Silva

E-mail de contacto

(abrigatoria) ex.: om, t, exemplo@! \ etc..

Reescreva o seu e-mail (obrigatério)

Telefone (obrigatéric) Telefone opcional

05 campos n® de telefone tm de ser compostos por pelo menos 9 algarismos (ex.: NNNNNNNNN). Para nimeros

internacionais, utilizar o + seguido do indicative e do respetiva nimero (ex.: +XONNNNNNNNN).

FUnco ex.: biretor financeiro, Contabilista Certificado, etc.

User identification

. Fill in your data and press Next
“Seguinte”

Confirmagao dos dados do
aderente

. Confirme que os dados
introduzidos estdo corretos e
selecione Seguinte.

Registo efetuado

. E apresentado no ecri o Cédigo
de aderente. Devera guardar
esta informagéo.

. A password sera enviada para o
email de registo do aderente.

° Para associar a empresa, basta
selecionar Ir para a autenticagdo

NOVO ADERENTE

3. Confirmar informacéao de contacto
Nome proprio; Nome do aderente

Email: testeileste.pl

Telefone: 229000099

Telefone opcional:

Funcao:

< Antarior

NOVO ADERENTE

0O 6 00

4. Resultado do registo

0 registo foi efeluade com sucesso. 1rd receber no seu e-mail de conlacte, uma mensagen

com a referéncla e a passward de acesso.

Reteréncia: (1.6 12475690172

E-mail de contacto:
teste.pt

teste@

Cédigo: NDADODOD1
(deverd guardar esta informegdc]

Agradecemos desde 14 a vossa valiesa colaberacso, decisiva para a producde ¢ difusio de

Infarmagda estatistica de qualidade.
Para gualguer esclarecimento adicional envie uma mensagem para webingiine. pt
Wotas:

A validagda da password diferencia maidsculas de mindsoulas,
Por razies da saqurangs, acanselhamos 2 alteragio da passward durants o sai primalra acazso

Impnmir

© 0600

Confirm data

. Confirm if all the data are correct
and press Next “Seguinte”

Registration done

. At the screen appears the user
code “Codigo”. You must save
this information.

. The password is sent to the e-
mail.

. To associate the company, you
must select Proceed to login “Ir
para a autenticag¢do”




Associar empresa

(Se ja Ihe foi enviada a chave-mestra, passe

para o ponto 8.)

. No menu existente do lado
direito do ecr3, escolha a opgdo
EXECUTAR / Associar Empresa.

. Preencha todos os dados
identificativos da empresa e
escolha a opgdo Enviar.

Ativar a chave-mestra

(procedimento a executar apenas uma vez
para cada empresa)

. No menu Opgdes iniciais,
escolha a opgdo “Ativar chave-
mestra”. Ao ativar a chave-
mestra sera designado por
aderente principal.

. Preencha o identificador com 01
e numero de contribuinte da
empresa e a chave-mestra
enviada pelo INE, como no
exemplo ao lado:

. Escolha a opgdo Enviar

Se os codigos foram introduzidos
corretamente inseridos, aparecerd uma
mensagem de sucesso. Em seguida, escolha
a opgdo Continuar.

Associate company

(If you already have the master key, jump

to step 8.)

Assaclar empresa X

- . ) . Ah the menu, in the right side of
or favor dentifique a empresa para a qual se quer associar !
- Nome the screen, choose the option
EXECUTE / Link Company
e “EXECUTAR / Associar Empresa”.

Telefone ex.: exempla@gmail.com, exemploisapo.pt, exemploghotmail.com,etc.

. Fill in with all the data of the

company and select Send
Cod.Postal

“Enviar”.
Freguesia
8 Activate the master key
(procedure to be executed only once)

OPGOES INICIAIS

Associar empresa com autenticacao AT & var CHa! . At the menu Initial Options
“Opgoes iniciais”, choose the

, , option Activate master-key
Associar uma empresa através da Ativar uma chave-mestra, enviada pelo " . ”
autenticacio da Autoridade Tributiria INE Ativar chave-mestra

Alternativa a “Ativar CHAVE MESTRA®
& "Assodiar EMPRESA”

. Fill in the identification

L T e “identificador” with 01 and the
VAT number of the company and
the master key “chave-mestra”

Ativar a chave de ativado do inquérito, Identificar uma empresa para posterior -
enviada pelo aderente principal associacéo sent by INE, like the example:
. Choose the option Enviar
Ativar X
Preencha os campos seguintes. If the codes are correctly entered, a
Identificador: Chave mestra: (Farmata: sxoxcocroro) message of success will appear. Then, press

Continue “Continuar”.

Atencdo que a validagao da chave mestra diferencia maltsculas e minisculas

o

Identificador: [oooooooon |
Chave mestra: |ad2e-fBa7-62cf-Icic |

Autenticagdo através dos codigos
da AT - Alternativa a “Ativar chave-
mestra” e “Associar empresa”

(procedimento a executar apenas uma vez
para cada empresa)

. Necessita de registar o aderente
no Weblnq (passo 3). S6 apds
este passo surgem as opgdes
iniciais.

. Ao concluir a autenticagdo com o
codigo da AT sera designado por
aderente principal.

. Com o mesmo cédigo de
aderente pode associar varias
empresas através de
autenticagdo AT na opgao
“Executar”

5 EXECUTAR /

© Associar empresa com

autenticacdo AT a

9 Authentication using Tax Authority
_ (AT) Codes - Alternative to
ity "Activate Master-Key" and

e e s Atone ClnE-MESTR "Associate Company")
(procedure to be carried out only once for

Associar uma empresa através da Ativar uma chave-mestra, enviada pelo each company)
autenticac; Autori Tributdri INE
[ . You'll need to register as a

& “Associar EMPRESA”

Weblnq user (step 3). Only after

B e this step do the initial options
appear.

Rp— muﬁm %mw . Upon completing authentication
with your AT code, you'll be
designated as the primary user.

[9 Nimero de Contribuinte ] ®  You can associate multiple
companies using the same user

[’ " ] code through AT authentication

£ EXECUTAR

Recuperar senha de acesso © Associar empresgom

Alterar dados de acesso icagd
erar dados de acesso autenticacdo AT

N&o tem uma conta? Registe-se



https://webinq.ine.pt/aderentes

Ecra Unidade inquirida

. De seguida, surgira o ecrd ao
lado

. Aqui o aderente principal tem
automaticamente a possibilidade
de responder aos inquéritos que
se encontram A DECORRER,
FORA DO PRAZO e
Corrigir/Consultar as Entregas
efetuadas.

(Se a resposta vai ser efetuada pelo
aderente principal, passe para o ponto 15)

Ativar inquérito para aderente
secundario

Pode delegar a responsabilidade da resposta
a outros aderentes, denominados aderentes
secundarios.

. Escolha a Aderentes

secundarios:

opgao

Ativar inquérito para aderente
secundario

. Sera apresentado o quadro ao
lado

Ao selecionar o inquérito pretendido, serd
emitida uma chave de ativagdo do inquérito.

Ativar Inquérito para aderente
secundario

. Essa chave de ativacdo, sera
enviada para o email do
aderente principal. Devera
enviar esta chave ao aderente
secundario a quem pretende
delegar a resposta.

10

NBC/NIF
Nome
Telefone
E-mail

CAERev 3

01 000000000 - Empresa de teste :) para todos os inquéritos BOW - NOVA DEV1

000000000
Empresa de teste :) para todos os inquéritos BOW - NOVA DEVL
212121212

ola@ine.pt

Responder

Entregas

Aderentes secundarios  Unidades dependentes  Alterar dados

RESPONDER A INQUERITOS

FORA DO PRAZO

A DECORRER

01 000000000

01 000000000

01 000000000

01 000000000

01 000000000

TAEC 2024 01-05-2025 01000000000 IARES 2024

IARTL 2023 01-01-2024 01000000000 ICC 2025 - Jul

ICC 2025 - Jun 18-06-2025 01000000000 ICCOP 2025 - Jul

ICS 2025 - Fev 27-03-2025 01000000000 ICIT 2025 - Jul

ICS 2025 - Mar 27-04-2025 01000000000 ICS 2025 - Jun

11

11-01-2026

18-07-2025

26-07-2025

26-07-2025

27-07-2025

NPC/NIF
Nome
Telefone
E-mail
CAE Rev 3

01 000000000 - Empresa de teste :) para todos os inquéritos BOW - NOVA DEV1

000000000
Empresa de teste :) para todos 0s inquéritos BOW - NOVA DEVL
212121212
ola@ine.pt

APCMAD

Operagao realizada

Responder  Entregas(  Aderentes secundarios )Unidades dependentes  Alterar dados

12

Aderente secundirio

Nome

Data de ativagio

13

COM SUCesSo

Chave de ativacdo do inquérito gerada com sucesso!

Referéncia: 11.638884509322702297

Ird receber através

do seu e-mail de contacto,

1 exemplo@gmail.com
, a chave de ativacdo para o inguérito TACC da unidade inquirida 000000000.

Retirar

Substituir

Devera fornecer ao aderente secundario o contetido do mail referido, em conjunto com a seguinte

informacé&o:

« Inquérito: 1A

cC

+ Identificador: 01 000000000

Esta informacdo deverd ser utilizada na opgdo ativar inguérito.

ATENGAO!

A chave de ativacdo do inquérito s6 pode ser usada uma unica vez.

Para qualquer esclarecimento adicional envie uma mensagem para webing@ine.pt.

Continuar

Company

. After, you will see the screen at
the left with your company data:

. Here the main adherent has the
possibility to fill in all the surveys
Available “A DECORRER”, Out of
time “FORA DO PRAZO” and
Correct/Consult
“Corrigir/Consultar” Deliveries
“Entregas”.

(If the answer is going to be given by the
main user, move to step 15)

Activate the survey to a secondary
user

You can delegate the responsibility for the
response to another user, known as
secondary users “Aderentes secundarios”.

. Choose the option secondary
user “Aderentes secundarios”:

Activate the survey to a secondary
user

. You will see the tablet on the left

Selecting the survey, you will receive a key
to activate survey.

Activate survey to a secondary
user

. The activation key will be sent to
the main user e-mail. This key
must be sent to the secondary
user to whom you want to
delegate the response.




Ativar inquérito por um aderente 14 Activate survey by a secondary
secundario user
° O aderente secunddrio deve Chave de ativacio de inquérite webing ° The secondary user must
proceder ao seu proprio registo i —— proceed to is own registration, at
na opgéo Registar. Carola) TESTE (DEV)

the option Register “Registar”.
° De segu ida’ deve autenticar-se e 03 solictar a a530ciacE0 0o INGEND 8 Unidade Inauirida QUE FeprEsenta VImos, por este Mo, Informas sabre a fespetiva Chave de Alhiasdo,

fot 30 Ati ° Next, authenticate and perform
efetuar a operacao ivar Netss Na opcan “Aivar inquérta® do Webing, o Aderente Secundario, deverd praencher s sigla da inqusets, s fstica & & raspetiva CF R R

N . perag hamamos s teno para o fato da valdago da Chave de Ao dferenciar mlCaculas e mindscuos the Activate Survey “Ativar
inquérito no menu Executar,

inquérito” operation in the

com os elementos transmitidos peTe apowsa Execute "Executar” men -

pelo Aderente Principal e o P e e o s ecu e_ ecu_a enu, us .g

d it . lad ) the details provided by the Main
escritos na imagem ao lado. . s tato

V\ user and described in the image.

Selecionar o inquérito para 15 Select the survey to answer
resposta
. At this moment, the secondary
. Neste momento, o aderente A DECORRER associated user can answer the
secunddrio assoqad9 est:f‘r? e o B activated surveys.
apto a responder ao inquérito
ativado. 01000000000 IARES 2024 11-01-2025 . After selecting the survey, an
01 000000000 ICC 2025 - 1yl 18-07-2025 image of the survey to be
. Ap0s selecionar o inquérito, answered will appear on the
surgird a imagem do formulario screen.

eletrénico para resposta.

valdarrGuardar Respondsr sair

Inicio  Mensal 19 més trimestre

Em caso de duvida, ndo hesite em contactar-nos através de webing@ine.pt ou pelo telefone 218 426 307 (chamada para a rede fixa nacional).

If you have any questions, don't hesitate to contact us via email at webing@ine.pt or by phone at 218 426 307 (national landline call).
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