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Bl Instrugdes de adesdo ao Weblnq para

resposta online

== Instructions to access Weblnqg and online

replay

Aderir ao Weblinq

. Aceda ao site
https://webing.ine.pt

. Escolha a opgdo RESPONDER /
Empresas:

RESPONDER

Empresas

To access Weblinq

. Access the site: https://webing.ine.pt
. Select the option ANSWER/Companies
“RESPONDER/“Empresas”:

Autenticagdao no Weblnq (Login)

. Se ja é aderente do WeblInqg e
tem um cédigo e password de
aderente com o formato,
exemplo: XXX000045 autentique-
se:

. Escolha a opgdo Entrar

Se recebeu uma chave mestra e ainda nao
é aderente, efetue o seu registo (passo 3)

Se ja tem codigo e password de aderente e
recebeu uma chave-mestra, autentique-se
e passe para o ponto 8

# AUTENTICACAO - EMPRESAS

SEGURANCA | PERGUNTAS FREQUENTES | [% INSTRUCGES DE ACESSO | CONDICBES DE ACESSO

Autenticacao INE Cartdo de Cidadao

Codigo (s carsterss)

Password (de &

Mostrar

Entrar

RECUPERAR CGDIGO OU PASSWORD

NAO SOU ADERENTE

Adira J4 e usufrua das vantagens do
Webing, onde poderd:

« Responder aos inquéritos do INE;

« Consultar as suas respostas;

« Atualizar os dados da sua
empresa/entidade.

QUERD REGISTAR-ME

Login on Weblinq

If you are already a Weblnqg user and if you
have a code and a password with the
following format i.e. XXX000045 proceed to
Login:

Select the option Sign In “Entrar”

If you received a master-key and if you are
not a user yet, please register first (step 3)

If you already have a code and a password
and if you have received a master-key,
login and proceed to step 8.

Registo de novo aderente

. Selecione a opgdo: Quero
registar-me

. Devera aceitar as condigdes de
adesdo e selecionar Seguinte
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NAO SOU ADERENTE

Adira ja e usufrua das vantagens do Webing,

onde podera:

+ Responder aos inquéritos do INE;

« Consultar as suas respostas;

« Atualizar os dados da sua
empresa/entidade.

QO O
v

1. Aceitar condigdes de acesso

Novo aderente:

® Quero registar-me

webing

Para aderir a0 servigo Webing é necessario aceitar as condigdes de acesso.

[ Ficheiro com as condigdes de acesso

™ Aceito as condigies de acesso

N\

Seguinie >

User Identity

. Select the option: | want to
register “Quero registar-me”

. Please accept the conditions and
press Next “Seguinte”

Identificagdao do aderente

. Preencha os dados solicitados e
selecione Seguinte.

NOVO ADERENTE

0 ©

2. Registar informagéo profissional de contacto

Nome proprio (obrigatrio) ex.: Jodo Ricardo Silva

E-mail de contacto (obrigatsrio) ex.:

Reescreva o seu e-mail (obrigatéric)

Telefone (obrigaterio)

Telefone opcional

05 campos no de telefone tém de ser compostos

por pelo menos o algarismos (ex.: NNNNNNNNN). Para nimeros internacionais, utiizar o + seguido do indicativo e do.

respetivo nimero (ex.: +XXXNNNNNNNN).

Fung&o ex.: Diretor financeiro, Contablista Certifcad, etc.

Adherent identification

. Fill in your data and press Next
“Seguinte”
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Confirmacgdo dos dados do
aderente

Confirme que os dados
introduzidos estdo corretos e
selecione Seguinte.

MNove aderente: o 9 9
v

3. confirmar informacgio de contacto

webing

Nome proprio: Nom

Email:

Telefone:

Fax:

Funcdo: responsave

Confirm data

. Confirm if all the data are correct
and press Next “Seguinte”

< Anteriar Sequinie >
Registo efetuado Registration done
6
E apresentado no ecr3 o cédigo . At the screen appears the
de aderente. Deverd imprimir webingy.

esta informagdo.

A password sera enviada para o
email de registo do aderente.

Para associar a empresa, basta
selecionar Ir para a autentica¢ao

Novo aderente: o 9 e o
v

4. Resultado do registo

O registo foi efetuado com sucesso. Ira receber no seu e-mail de contacto, uma mensagem com a
referéncia e a password de acesso.

Referéncia: 01.635457942006596290

E-mail de contacto: intrastat@ine.pt

codigo

: NDAOOOOOS
) macio

Agradecemos desde ja a vossa valiosa colaboragdo, decisiva para a produgdo e difusdo de informagéo
estatistica de qualidade.

Para qualquer esclarecimento adicional envie uma mensagem para webing@ine.pt

Imprimir Ir para a autenticagdio

adherent code “cédigo de
aderente”. You must print this
information.

. The password is sent to the e-
mail.

. To associate the company, you
must select Proceed to login “Ir
para a autentica¢do”

Associar empresa
(Se ja lhe foi enviada a chave mestra, passe

para o ponto 8.)

No menu existente no canto
superior direito do ecr3, escolha
a opgdo Executar / Associar
Empresa.

Preencha todos os dados
identificativos da empresa e
escolha a opgdo Enviar.

Associar empresa
Por favor identifique a empresa para a qual se quer associar.
NPC/NIF

Nome:

Telefone

E-Mail:

Cod.Postal: - O]

AN

Enviar

Associate company

(If you already have the master key, jump

to the step 8.)

. Ah the menu, in the right side of
the screen, choose the option
Execute / Link Company
“Executar / Associar Empresa”.

. Fill in with all the data of the
company and select Send
“Enviar”.

Ativar a chave mestra

(procedimento a executar apenas uma vez
para cada unidade inquirida)

No menu Opgdes iniciais,
escolha a opgdo Ativar chave-
mestra

Preencha o identificador com 01
e numero de contribuinte da
empresa e a chave mestra
enviada por carta pelo INE, como
no exemplo ao lado:

Escolha a opgdo Enviar

Caso os codigos estejam corretamente
inseridos, surgird uma mensagem de
sucesso. Assim, escolha a opgdo Continuar.

Ativar chave-mestra

Preencha os campos seguintes.

Identificador: Chave mestra: (ro

Fechar Enviar

Identificador: nooooonon

Chave mestra: |adZe-ifa7-62ci-4cfc |

Activate the master key

(procedure to be executed only once)

. At the menu Initial Options
“Opgoes iniciais”, choose the
option Activate master-key
“Ativar chave-mestra”

. Fillin the identification
“identificador” with 01 and the
VAT number of the company and
the master key “chave mestra”
sent by INE, like the example:

. Choose the option Enviar

If the codes are correctly written, a message
of success will show up. Then, press
Continue “Continuar”.
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Ecra Unidade inquirida

. De seguida, surgird ecrd ao lado

. Aqui o aderente principal tem
automaticamente possibilidade
de responder aos inquéritos que
se encontram A Decorrer, Fora
do Prazo e Corrigir/Consultar as
Entregas efetuadas.

(Se a resposta vai ser efetuada pelo

aderente principal, passe para ponto 14)

01 000000000 - Empresa de teste para todos os inquéritos1

RPN 00000000
Nome Empresa de teste para todos os inquéritos1
Telefone 242201087

FAX 235412052

Email

CAERev 3

Responder Entregas  Aderentes secunddrios  Unidades dependentes

Responder a inquéritos

FORA DO PRAZO A DECORRER
Unidade Inquérito Prazo Unidade Inquérito Prazo
15051 ce0g00 TRALCH 2014 - Ago 15-09-2014
201e 15-08-2014

Company

. After, you will see the screen at
the left with your company data:

. Here the main adherent has the
possibility to fill in all the surveys
Available “A decorrer”, Out of
time “Fora do Prazo” and
Correct/consult
“Corrigir/Consultar” Deliveries
“Entregas”.

(If the answer will be done by the main
adherent, jump to the step 14)

Ativar inquérito para aderente
secundario

Pode no entanto delegar essa
responsabilidade a outros aderentes
denominados aderentes secundarios.

. Escolha a aderentes

secundarios:

opgao

10

Unidades inquiridas

01 000000000 - Empresa de teste para todos 05 inquéritosl

NPC/NIF 000000000
Nome Empresa de teste para todos os inquéritos
Telefone 242201087

235412952

Responder Entreg2(_ Aderentes secunddrigg/ Unidades dependentes

Delegate the survey to a
secondary adherent

You can delegate the survey to another
user, called secondary adherents
“aderentes secundarios”.

. Choose the option secondary
adherents “aderentes
secundarios”:

Ativar inquérito para aderente
secundario

. Serd apresentado o quadro ao
lado

Ao selecionar o inquérito pretendido, sera
emitida uma chave de ativagdo do inquérito.
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Adicionar Aderente secundario
aderente

secundario Nome Substituir

‘ Data de ativacio ‘ Retirar

INTRA-CH -

Activate the survey to a secondary
adherent

. You will see the tablet on the left

Selecting the survey, you will receive a key
survey.

Ativar Inquérito para aderente
secundario

. Essa chave de ativagdo, sera
enviado para a caixa de correio
eletrénico do aderente principal.
De seguida devera ser enviada ao
aderente secundario a quem foi
delegada a resposta.
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Operaggo reslizada com sucesso

Chave de ativagdo do inquérito gerada com sucesso!
Referéncia: 11.635466463999562378

Iré receber através do seu e-mail de contacto, webing@ine.pt, a chave de ativaco para o inquérito
INTRA-CH da unidade inquirida 000000000

Deverd formecer ao aderente secundario o conteido do mail referido, em conjunto com a seguinte
informacao

« Inquérito: INTRA-CH
= Identificador: 01 000000000

Esta informacdo devera ser utilizada na opgio ativar inquérito

ATENCAO!
A chave de ativagio do inquérito s6 pode ser usada uma inica vez

Para qualquer esclarecimento adicional envie uma mensagem para webing@ine.pt

Continuar,

Activate survey to a secondary
adherent

. The key survey will be send to
the main adherent e-mail that
must send this key to the new
user.

Ativar inquérito por um aderente
secundario

. O Aderente Secundario apos
proceder ao seu préprio registo
no Weblng, na op¢do Ndo sou
aderente e Quero registar-me,
devera aceder (ja com codigo e
password de aderente) e efetuar
a operacdo Ativar inquérito no
menu Executar, com os
elementos transmitidos pelo
Aderente Principal e descritos na
imagem ao lado.
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Caro(a) UTILTZADOR DE TESTE DO INE,

itar 3 associacdo do inquérito APCIAD & unidade inquirida
e referéncia 11.635452547871327500 &:

resenta vinos, por este neio, infornar que 8 respetiva Chave

Chave de ativacio: 1e3d-7336-Tsea-41be

Assin na opcdo "Activar inquérito”, deverd preencher 3 sigla do inquérito, o identificador da sua unidade estatistica e 3 respetiva Cha
Chananos a atencdo para o fato da validac3o da Chave de Ativacdo diferenciar maiisculas de minisculas.

Para qualquer esclarecinento adicional queira enviar-nos una mensagen para webingdine.ot indicando a seguinte referéncia 1163545254787
Agradecenos 3 V. colaboracio e apresentanos 0s nossos cumprinentos,

HebIng - Suporte a aderentes
Instituto Nacional de Estatistica

Activate survey by a secondary
user

° The secondary adherent, after
having its own code and
password, at the option | am not
a user “Nao sou aderente” and |
want to register “Quero registar-
me”, must log in and activate the
survey with the data sent by the
main adherent.
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Selecionar o inquérito para
resposta

o Neste momento, o aderente
associado estara apto a
responder aos inquéritos
ativados.

. Apds selecionar o inquérito,
surgird a imagem do formulario
eletrénico para resposta.

A DECORRER

14

mm

01 0000000

00 INTRA-CH 2015 - Jan 15-02-2015

02 0000000000001 TAPA 2014 01-02-2015

2013 | 04 000000000000100020 - Empresa de

© inquérito 6 & considerado entregue quando, apés selecionar a opgo responder, for visualizado no ecrd o relatério de entrega.

Inicio Inquérito  Notas

teste para todos os inquéritos1

Validar/Guardar Responder

Sair

Select the survey to answer

o At this moment, the associated
adherents can answer to the
available surveys.

. After selecting the survey, an
image of the survey to be
answered will appear on the
screen.




