'/ INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICA
STATISTICS PORTUGAL

webing

Weblinq - Instru¢oes para adesao e resposta ao IREP
Inquérito aos Trabalhos de Reparag¢ao - Comércio Internacional

Siga os seguintes passos para aderir ao Weblng e ativar a resposta ao IREP para uma empresa:

m Aderir ao Weblnq

4 Aceda ao site: http://webing.ine.pt
4+ Escolha a op¢do RESPONDER / Empresas:

RESPONDER

M Empresas

Izl Autenticar-se no Weblnq (Login)

4 Caso ja seja ADERENTE, autentique-se através do seu cédigo de
aderente e password:

Autenticacdo - Empresas Seguranga  Perguntas frequentes +  [PJCondicdes de acesso

Codigo

Password

Entrar

¥ Esqueci-me do codigo ou da password

4+ Escolha a opgdo Entrar

@ Registo de novo aderente:

4 Selecionea opg¢ao: Quero registar-me

4 Deverd aceitar as condi¢cOes de adesdo e selecionar Seguinte

Novo aderente: o
v

1. Aceitar condigdes de acesso

webing

Para aderir ao servico Webing é necessario aceitar as condigdes de acesso.
B¥ Ficheiro com as condicdes de acesso

¥ Aceito as condigdes de acesso

Seguinte >

Identificagdo do aderente:

4 Preencha os dados solicitados e selecione Seguinte.

Novo aderente: o 9
v

2. Registar informacio pessoal de contacto

webing

Nome préprio
E-mail de contacto
Reescreva o seu e-mail

Telefone Fax

Fungdo

< Anterior Seguinte >

@ Confirmagao dos dados do aderente:

4% Confirme que os dados introduzidos estao corretos e selecione
Seguinte.

Novo aderente: o 9 9 webing
v

3. Confirmar informacdo de contacto

Nome proprio: Nome do aderente
Email:

Telefone: 22607

Fax:

Funcdo: esponsavel webing

< Anterior Seguinte >

Registo efetuado:

+ E apresentado no ecrd o codigo de ADERENTE. Devera
imprimir esta informagao.

+ A password serd enviada para o email de registo do
aderente.

% Para iniciar o preenchimento basta selecionar Ir para a
autenticagao

Novo aderente: o e e 0
v

4. Resultado do registo

webing

webing

O registo foi efetuado com sucesso. Ira receber no seu e-mail de contacto, uma mensagem com a
referéncia e a password de acesso.

Referéncia: )1.6354579420

E-mail de contacto:

codigo : NDAOOOOQOS

Agradecemos desde j& a vossa valiosa colaboragdo, decisiva para a producdo e difusdo de informacdo
estatistica de qualidade.

Para qualquer esclarecimento adicional envie uma mensagem para webing@ine.pt

Imprimir Ir para a autenticagdo
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http://webinq.ine.pt/aderentes

Associar empresa Ativar a chave mestra

(Se ja lhe foi enviada a chave mestra, passe para o ponto 8.) (procedimento a executar apenas uma vez)

. i L. . N 4+ No menu Acesso inicial, escolha a op¢éo Ativar chave mestra:
+ No menu existente no canto superior direito do ecrd, escolha a opgdo

N Ativar chave-mestra
Executar / Associar Empresa.
+ Preencha todos os dados identificativos da empresa e escolha a opgdo . “I””‘ s
Enviar. o1 123456789

Chave me

Associar empresa adZe-fia7-62di-4cfc

Por favor identifique @ empresa para a qual se quer associar.

NPC/NIF. 123456789 Enviar
Nome: Empresa de teste para WEBING|
et 4  Preencha o identificador com 01 e nimero de contribuinte da empresa,
elefone 229999999
por exemplo:
E-Mail empresa teste@ine.pt
conposial w99 D 1dentificador: [ooooooooo |

4  Preencha a chave mestra enviada por carta pelo INE, por exemplo:

/ 2 Chave mestra: |adZeH6a7-62di-dcic |

Escolha a opgdo Enviar
4  Apds a submissdo dos dados identificativos da empresa, sera enviada, no

mais curto espacgo de tempo (normalmente 48 horas), por correio postal,
uma chave mestra para poder gerir os inquéritos a responder.

4  Caso os cddigos estejam corretamente inseridos, surgira uma mensagem
de sucesso. Neste caso, escolha a opgdo Continuar.

Ecra Unidade inquirida Ativar IREP para aderente secundario
4+ De seguida, surgird o seguinte ecra:
UNIDADES INQUIRIDAS

4+ Escolha a opg¢do “aderente secundario”:

01 000000000 - EMPRESA DE DEMONSTRAGAQ XXX de testes 2014 a 2019 (PRODUGAO)

Unidades inquiridas
NPC/NIF 000000000

Nome EMPRESA DE DEMONSTRACAO XXX de testes 2014 a 2019 (PRODUCAQ)

01 000000000 - Empresa de teste para todos 0s inquéritosl

Telefone 123456798
000000000
Empresa de teste para todos os inquéritos1
242201087
235412952

E-mail

CAE Rev 3 01491 - Apicultura

Responder Entregas  Aderentes secunddrios  Unidades depen Altera
FORA DO PRAZO A DECORRER Responder  Entregal Unidades dependentes
01 000000000 IREPIMP 2020 - Dez  15-01-2021 00000 IREPEXP 2021 - Jan 15-02-2021

4+  Aqui o Aderente principal podera também visualizar os inquéritos Fora de
Prazo, A Decorrer e a possibilidade de Corrigir/Consultar as Entregas
efetuadas (ponto 20).
(Se a resposta vai ser efetuada pelo aderente principal, passe para
ponto 13)

Ativar IREP para aderente secundario

4 Esse cddigo de ativagdo, sera enviado para a caixa de correio
eletrénico do aderente principal. Depois bastard comunicar ao
aderente secundario a quem foi delegada a resposta.

Ativar IREP para aderente secundario

4  Serd apresentado o quadro abaixo:

Operag&o realizada com sucesso

Aderente secundario Chave de ativagdo do inquérito gerada com sucesso!

Adicionar

Estado Data de ativacio | Retirar | Substituir Referéncia: 11.636244066862441250

Ira receber através do seu e-mail de contacto,
Empresal@empresal.pt

\ , a chave de ativagdo para o inquérito IREPEXP da unidade inquirida 000000000.

IREPEXP

Criarnovachave de ﬁtiVﬁ(;‘ﬁlJ para adicionarmais um aderente ao i.nquéritu IREP Devera fornecer ao aderente secundario o conteido do mail referide, em conjunto com a seguinte
informacéo:

s Inquérito: IREPE)
+ Identificador:

Esta informag&e devera ser utilizada na opgdo ativar inquérito.

% Ao selecionar o inquérito pretendido serd emitido o cddigo de ATENCAO!
. ~ . ;. A chave de ativagdo do inquérito 56 pode ser usada uma Unica vez.
ativagao do inquerito.

Para qualquer esclarecimento adicional envie uma mensagem para webing@ine. pt.

Continuar
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@ Selecionar o inquérito para resposta

+ Selecionar o inquérito a responder, como por exemplo:

IREPEXP —janeiro (2021)

A DECORRER

Unidade

01 000000000 IREPEXP 2021 - Jan  15-02-2021

4+ ApOs selecionar o inquérito, surgira a imagem do formulario eletrénico
para resposta.

=+ Confirme os dados e indique a situagdo da unidade inquirida:

Preenchimento do inquérito

Inicio| |Inquérita  Ajuda

1. Atividade Econémica Principal

1. Atividade Econmica Principal (CAE Rev. 3) 01111 Confirmar Escolher uma CAE da ista de CAE-Rev3

Entende-se por Atividade Principal 3 que reprasenta a maior importinca no conjunto das atividades exerddas por uma unidade de cbservacio
estatistica. O critério adequado para a sua aferigio & o representada pelo valor acrescentado bruto ao custo dos factores. Na impossibilidade da sua
determinagdo por este critério, considera-se como principal a que representa o maior volume de negscos ou, em altemativa, & que ocupa, com cardcter

de permanénda, o maier numero de pessoas ao servigo.

11 Siuagéo da Unidade Inquirida no periodo de referéncia dos dados

1. Situacio na Atividade Em ativida Confimar
suspensiojcessacio de atividade
e dlas de atividade no periodo de referéncla 7w Confirmar
2. Ocoreu algum facto relevante durante o pericdo de referéncia dos dados? sim ) Nio Confirmar
2.1, Data
2.2. Indique gual
Sim () Ndo I Confirmar

I:. Existiram reparacdes no periodo de referéncia dos dados

111. Observagies

Observagdes

Apos o preenchimento destes elementos deverd passar ao
preenchimento do inquérito selecionando a op¢do “INQUERITO”.

# Caso ndo tenha efetuado reparagdes neste periodo, bastara

selecionar na opgdo 3 “NAO” e confirmar.

@ Preenchimento do inquérito

% Para responder ao inquérito devera clicar no botdo “adicionar”

Inicio | Inquérite | Ajuda

O Valor Faturado da Reparacdo € em Euros exatos.

NO
- NCS
Adicdo

v

_1__I_inha v Adicionar

Indique o nimero de linhas a adicionar

Total do Valor das Reparacdes:

Valor Faturado da
Reparacido

V3000

Observacies Apagar

Apagar

Apagar linhas seleccionadas

Preenchimento do inquérito

* Indique o Pais, a Nc8 e o valor da reparagdao em Euros.

“ Caso pretenda adicionar mais linhas, clique novamente em ADICIONAR

O Valor Faturado da Reparacdo € em Euros exatos.

Adicionar

Indique o nimero de linhas a adicionar 1 linha ¥
VI95E

Total do Valor das Reparagdes:

No Valor Faturado da -
P NC8 0Ob A
Adicio ais Reparacio servagoes pagar
V30 Y1000 Y2000 V3000 V4000
) Es | I®&d Espanha <) [s4805000 I+ & 1000
001 Moldes para vidro (exceto de grafite ou de outro carbono ou de matérias ceramicas) -
-
g
Apagar linhas seleccionadas Apagar
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Responder ao IREP

* Apds o preenchimento todas as reparagdes desse més, e caso ndo haja
erros, bastara selecionar o botdo RESPONDER:

“

Validar/Guardar Responder Sair

+ Aparecerd em ecrd uma confirmacdo de resposta, que podera ser
impressa, se necessario. A resposta sera considerada entregue pelo
Weblng, ficando registado o momento de resposta.

Sera igualmente enviada uma mensagem e-mail para o aderente como
comprovativo da entrega.

Responder ao IREP

4+ Caso a resposta seja efetuada por um Aderente Secundario, o
Aderente Principal também receberd um e-mail como
comprovativo da entrega efetuada pelo Aderente Secundario.

Caso existam davidas nos dados entregues, sera contactado pelos nossos servigos.

Referéncia 20.34138465

Unidade inquirida 01 000000000 - EMPRESA DE DEMONSTRAGAO

(PRODUCAQ)

Inquérito IREPEXP - Inquérito aos Trabalhos de Reparagdio - Comércio Internacional -
Exportacéo

Ocorréncia 2021 - Jan

Aderente ADERENTE TESTE 1

Data 18-01-2021 09:27:42

Estado Recebida

Imprimir Continuar

Substituir uma declaragdo enviada

4 Caso seja necessario, uma declaracdo ja enviada pode ser substituida por
outra.

4+ Ao selecionar a empresa que pretende efetuar a resposta, selecione a
opcao ENTREGAS.

esa de teste para todos os ing

000000000

Empresa de teste para todos s inquéritos1

242201087
235412952

Entregas

—

Substituir uma declaragao enviada

%+ Ao clicar na opgdo ENTREGAS, é apresentado o quadro seguinte:

Entregas - pesquisa

Tipo unidade

Inquérito

IREPEXP - Inguérito aos Trabalhos de Reparagdo - Comércio Internacional - Exportagdo

Incluir substituidas [ Listar eliminadas OJ

N© de registos visiveis 10

Pesquisar

RESULTADO ( INQUERITO: IREPEXE }

..m pata de entrada m

01 000000000  IREPEXP 2021 - Jan 2021-01-18 09:27 (seq) ADERENTE TESTE 1 Recebida

%+ Selecione o inquérito e de seguida selecione PESQUISAR.

+ Selecione o inquérito a corrigir selecionando

Weblnq - Instrugdes complementares

Para outros esclarecimentos sobre o IREP, visite o site do INE em www.ine.pt ou https://webing.ine.pt (selecionando a opg¢do

Empresas/Pesquisar inquéritos /IREP ou Empresas/Downloads) ou contacte o INE.

Instituto Nacional de Estatistica

Delegacdo do Porto - DRGD

Edificio Scala - Rua do Vilar, 235

4050-626 Porto

Telefone: 226 072 080 (Chamada para rede fixa nacional)

e-mail: irep@ine.pt
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